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A: DOCENTI “IC CAPPELLI” 

SITO WEB 

OGGETTO: 

MODALITA SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI - DISPOSIZIONI PROVVISORIE 

PER TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA 

In attesa di una definitiva disposizione, concordata in sede di contrattazione integrativa, si dispone in via 

provvisoria che, in caso di assenze dei/delle docenti, si proceda secondo queste indicazioni: 

 Utilizzo docenti che dispongono di ore a recupero; 

 Utilizzo di docenti disponibili per ore eccedenti (fino ad esaurimento disponibilità) 

 Utilizzo docenti in contemporaneità/compresenza secondo questa sequenza: 

- Secondaria di I grado: docenti classi aperte/compresenza matematica; 

- Primaria e Secondaria di I grado: contemporaneità docenti di materia e sostegno, dando priorità 

alla ricollocazione del/la docente di materia se assegnata/o anche alla classe scoperta; 

- Il/La docente di sostegno potrà coprire l’assenza se non impegnato/a su classi con alunni/e 

certificati L. 104/92 art. 3 comma 3 o, comunque, su classi con presenza di alunni/e che 

necessitano di assistenza per le autonomie o con gravi deficit comportamentali/relazionali; 

- Copertura dell’intera classe da partire dei docenti di RC o di Alternativa RC; 

 Divisione della classe, sulla base di gruppi predefiniti, da assegnare alle classi della medesima 

interclasse (padiglioni Casa del Sole primaria) o, comunque, assegnando i sottogruppi ad almeno 

altre 4 classi - con il criterio della medesima età o dell’età immediatamente superiore (Primaria 

via Russo e Scuola Secondaria); 

Si ricorda che, in caso di assenza programmabile, la richiesta deve essere inoltrata agli uffici con almeno 5 

giorni di anticipo per permettere la predisposizione delle sostituzioni. La comunicazione di assenza, 

comunque, deve essere inviata contestualmente all’indirizzo miic8dd005@istruzione.it e all’attenzione 

delle coordinatrici di plesso, interclasse/classe. Per assenze non programmate, va effettuata tempestiva 

comunicazione telefonica all’Ufficio personale, a partire dalle ore 07.45. La predisposizione delle 

sostituzioni sarà cura degli uffici, sulla base dello scambio di comunicazioni con le coordinatrici di plesso, 

interclasse/classe.           

 Il Dirigente Scolastico  

Francesco Muraro  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 
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